
附件
兰州大学艺术学院财务管理办法
为规范学院财务行为，加强财务管理和监督，建立健全学院财务管理体制及运行机制，提高经费使用效益，促进学院各项事业发展，根据《兰州大学财务管理办法》有关规定，结合实际，制定本办法。
1、 基本原则
1.严格执行国家和学校财政纪律，接受学校统一领导，合法、透明、高效使用学院各项经费。
2.坚持勤俭办事的方针，反对浪费。所有经费专款专用，并根据年度预算和计划合理使用。
3.经费使用采取集体决策和分工负责相结合的方式，大额度资金使用按照“三重一大”相关规定执行。
4.主动接受学校有关部门业务指导、检查监督。
2、 财务管理体制
1.实行“一级核算、二级管理”的财务管理体制。
2.财务工作的最高决策机构是学院党政联席会议，
实行院长负责制。
3.按照“谁主管，谁使用，谁审批，谁负责”的原则，实行财务　“一支笔”审批制度。学院院长可授权一名副院长作为财务“一支笔”审批执行人，协管日常财务工作，处理日常的报销签字事务。
三、预算管理
1.预算是学院参考上一年度经费使用情况，结合具体工作任务和年度收支增减等综合因素组织编制，由收入预算和支出预算组成。
2.预算编制遵循“量入为出，收支平衡”的原则，支出预算的编制制定应坚持统筹兼顾、保证重点、勤俭节约。
3.每年11月底之前学院各部门制定次年的经费支出预算，由办公室进行汇总，提交党政联席会议审议决定，并于次年开始执行。
4.预算一经批准，应严格执行。预算执行过程中，出现需要进行调整的事项，应当按照规定程序进行调整。
5.各部门是本部门预算执行主体，负责本部门的预算执行，并对执行结果负责。
6.决算是指学院根据预算执行结果编制的年度报告。决算数据应保证真实、准确，每年12月底由办公室负责年度决算的编制工作。
4、 收入管理
1.收入来源：学校各类拨款、工会会费、党费、创收费、捐款捐赠、专项项目收入及其他收入等。
　　2.各项收入必须全部纳入学校账户，纳入预算管理，不得隐瞒、滞留、截留、挪用和坐支，杜绝“小金库”现象的发生。
3.学院收费项目应严格执行国家及学校规定的收费范围及标准，并使用合法票据，不得自立收费项目、扩大收费范围、提高收费标准。
学院使用的票据应按照学校规定进行领购、登记、保管、使用及核销，个人不得私自领购、买卖、代开、转借、自制和销毁票据。
5、 支出管理
　　1.支出主要是为了保障学院正常运转、完成教学科研
和学院其他日常工作任务而发生的经费支出。
2.根据年度预算，严格经费支出审批手续，建立财务通报制度。　　　　
预算内经费支出：学院单笔支出在２万元（含）以内由副院长审批报销；单笔支出在３万元笔（含）以内，由院长审批报销。单笔支出在３万元以上的必须通过院党政联席会议讨论后进行开支。
预算外经费支出：预算外开支按照年“一事一议”的原则，必须通过党政联席会议讨论后进行开支。
3.对指定项目和用途的专项资金，进行分项核算、保证专款专用，合理安排支出进度，按期完成生产任务，提高资金使用效益。
六、经费支出报销程序
1.经办人填写《艺术学院经费支出审批表》，获得批准后方可使用。
项目经费由项目负责人签字；教学、科研、研究生、学工等专项经费由分管院领导签字。各项开支须由经办人和分管部门领导签字，主管财务院领导再审签。经办人对经费使用的合规性、合理性、真实性和相关性承担直接责任，确保票据来源合法合规，内容真实、数额准确。
2.学院不对个人或部门进行预借款，统一由个人所持公务卡结算或以对公直联方式结算；
3.经办人在报销时按类别填写兰州大学报销单据、黏贴票据并签字；
4.经办人将兰州大学报销单据、黏贴好的票据并附上《艺术学院经费支出审批表》到院办公室办理报销手续；
5.办公室初步审核报销单据后提交负责财务审批的　“一支笔”副院长审签，审签通过后方可报销。
七、财务通报
1.协管财务工作的副院长每月第一次党政联席会通报上个月的经费使用情况；
2.在每年年底最后一次党政联席会汇报年度各项经费使用情况和结余情况，并形成学院年度财务决算报告。
八、财务监督
1.进一步完善内部财务监督制度，确保财务活动的规范和合法；
2.开展财务制度和政策学习，加强党风廉政建设和财务纪律教育；
3.所有财务制度和政策由党政联席会讨论决定；
4.鼓励全体工作人员为学院经费使用的科学性和合理性提出意见和建议。
5.年度预算和决算必须向学院教代会汇报，接受教职工的监督。
九、科研项目经费的管理由《兰州大学科研经费管理办法》、《兰州大学科研经费支出与报销管理细则》规定，本办法不另行规定。
十、本办法由学院办公室负责解释。
十一、本办法自发布之日起施行，原《艺术学院财务管理办法（修订）》，自2019年4月10日起同时废止。


